基层工会法人资格登记服务指南
办理地点：
[bookmark: _Hlk203133410]济南市职工服务中心（纬三路19号）一楼服务大厅；联系电话： 86195717，咨询电话：51702643。
申报材料：
   （一）申请新办基层工会法人资格证：
 1、上级工会批准基层工会成立的批复(复印件)；
 2、上级工会对本届工会委员会选举结果的批复(复印件)。
    3、工会法人资格登记申请表一式三份（原件、附件1）；
4、企业法人营业执照副本复印件（或事业单位法人证书副本复印件）一份；
   （二）申请变更基层工会法人资格证：
1、换届选举的结果及上级工会批复；变更名称、地址的证明的相关证明材料(复印件)；
    2、工会法人变更登记表一式三份（原件、附件2）；
    3、交回原证书。
   （三）申请注销基层工会法人资格证
1、工会法人注销登记申请表一式三份（原件、附件3）；
2、上级工会同意撤销的文件或向上级工会备案撤销的文件，以及该基层工会经费、资产清理及债权债务完结的证明等材料(复印件)。
（四）申请补办基层工会法人资格证
1、《工会法人资格证书》补（换）领申请表一式三份（原件、附件4）；
2、遗失公告和说明，申请补发新证。
办理程序
   （一）基层工会向其所属的上级工会索取办证所需的相关材料及表格；
   （二）基层工会将材料中的表格填写完整并经其上级工会审核盖章后报至济南市职工服务中心。
注意事项
材料经审核合格后，当日内予以办理完结。
法人资格登记管理不收取任何费用。





附件：1.工会法人资格登记申请表
2.工会法人变更登记申请表
3.工会法人注销登记申请表
4.《工会法人资格证书》补（换）领申请表
5.工会统一社会信用代码申请表

















附件1



工会法人资格登记申请表











工会名称                    
填报时间     年    月    日
 



 填表与登记说明：
一、本表一式三份，由申请单位逐项填写，加盖公章后报登记管理机关审查登记。
二、申请单位非新建的（成立时间一年以上），应自查经费资产，并如实填报自查结果；申请单位新建的（成立时间不满一年），免予经费资产自查，由工会负责人承诺经费来源有保障，并由工会主席签名。
三、表中工会组织简况栏中的审批单位是指批准设立本工会组织的上一级工会；收入情况栏中的其他收入是指除会费、经费收入以外的各种收入。
四、登记管理机关收到本表后，应按《山东省基层工会法人登记管理实施细则》的规定进行审查、核准、登记。
五、经审查合格后，由省、市或县级地方总工会向该工会组织颁发《工会法人资格证书》。
六、本表由登记管理机关存档一份、申请单位留存一份、上级工会备案一份。














	工会名称
	
	电  话
	

	住  所
	
	邮  编
	

	工会组织
简  况
	根据《中国工会章程》，于     年  月  日经工会会员（代表）大会选举产生（预备会议确认产生）第   届工会委员会，任期  年。

	
	审批单位
	
	审批文号
	

	
	职工人数
	
	会员人数
	

	
	专职干部
人  数
	
	本届工会主席姓名
	

	非
新
建
工
会
	收入
情况
	合计
	上年累计结余
（万元）
	年会员缴纳会费收入
（万元）
	年2%拨缴工会
经费本级留成
收入（万元）
	其他收入
（万元）

	
	
	
	
	
	
	

	
	资金
情况  
	合计
	固定资产
（万元）
	流动资金
（万元）
	其他

	
	
	
	
	
	

	
	申请单位承诺以上填报信息真实有效，并愿意承担相应法律责任。
                      
                      工会主席签名：

	新建工会
	申请单位承诺工会经费来源有保障。     
                 
                       
                       工会主席签名：

	场所
情况
	合计
	办公场所
（㎡）
	活动场所
（㎡）
	其他

	
	


	
	
	

	
工
会
主
席

	姓名
	
	性别
	
	民族
	

	
	出生
年月
	
	文化
程度
	
	政治
面貌
	

	
	现任工会
职务
	
	专职兼职
	
	本届任职
起始时间
	

	
	加入工会
组织时间
	
	现任其他职务
	
	电话
	

	
	
	
	
	
	手机
	

	
	身份证号
	

	申请单位
经办人
	
	身份证号 
	
	电话
	

	
	
	
	
	手机
	

	申请工会
意见

	


工会主席签名:            （申请工会印章）

                               年    月    日

	地方工会
审查意见
	


（印  章）

       年    月    日

	登记管理机关审核意见
	


（印  章）

       年    月    日

	发证日期
	
	统一社会信用代码
	




附件2
工会法人变更登记申请表 
	项目
	原登记确认事项
	申请变更登记事项

	工会名称
	
	

	住所
	
	

	法定代表人
	
	

	登记管理机关
	
	

	统一社会信用代码
	

	上级工会批准
变更文号
	

	申请变更原因
	

	申请单位经办人
	姓名
	
	身份证号码
	

	
	电话
	
	手  机
	

	变更后法定代表人
	姓名
	
	身份证号码
	

	
	电话
	
	手  机
	

	申请工会意见
	

工会法定代表人签名:     （申请工会印章）

                        年    月    日

	上级工会
审查意见
	

（印  章）

                        年    月    日

	登记管理机关
审核意见
	

（印  章）

                        年    月    日


注：1.仅变更住所或登记管理机关的无需填写上级工会批准变更文号。
    2.法定代表人没有变更的无需填写变更后法定代表人信息。

附件3
工会法人注销登记申请表
	工会名称
	
	电  话
	

	统一社会信用代码
	
	证书编码
	

	住  所
	
	法定代表人
	

	申请单位经办人
	姓名
	
	身份证号码
	

	
	电话
	
	手机
	

	注销原因
	

	上级工会同意撤销工会文件名称
（含文号）
	

	
申请工会意见

	


工会法定代表人签名：     （申请工会印章）

年    月    日 

	上级工会
审查意见
	

                            （印  章）

年    月    日

	登记管理机关
审核意见
	
（印  章）

年    月    日




附件4
《工会法人资格证书》补（换）领申请表
	工会名称
	
	电  话 
	        

	统一社会信用代码
	
	原证书编码
	

	住  所
	
	法定代表人
	

	申请单位经办人
	姓名
	
	身份证号码
	

	
	电话
	
	手机
	

	补（换）领原因
	

	申请工会意见

	


工会法定代表人签名:       （申请工会印章）

                         年    月    日

	上级工会
审查意见

	


（印  章）

                         年    月    日

	登记管理机关
审核意见
	


（印  章）

                           年    月    日




附件5
工会统一社会信用代码申请表
	工会名称
	
	电  话
	

	住  所
	
	邮  编
	

	基本情况
	根据《中国工会章程》，   年  月  日由    总工会派出设立或依法选举产生。

	
	审批单位
	
	审批文号
	

	工
会
负
责
人
	姓  名
	
	性别
	
	民  族
	

	
	出生年月
	
	文化
程度
	
	政治面貌
	

	
	现任工会
职  务
	
	专职
兼职
	
	本届任职
起始时间
	

	
	加入工会
组织时间
	
	现任其他职务
	
	电话
	

	
	
	
	
	
	手机
	

	
	身份证号码
	

	申请单位
经办人
	
	身份证
号  码
	
	电话
	

	
	
	
	
	手机
	

	申请工会
意见
	

工会负责人签名:                 （申请工会印章）

                                      年    月    日

	上级工会
审查意见
	

       （印  章）

                                      年    月    日

	登记管理机关审核意见
	
        （印  章）

           年    月    日

	发证日期
	
	统一社会信用代码
	



